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PANDUAN PENGGUNAAN MAKMAL PENGAJARAN 
 

Kategori Pengguna/Pemohon 

1. Staf Fakulti Sains dan Teknologi Makanan (FSTM) laksana projek penyelidikan 

2. Staf luar fakulti (UPM) laksana pengajaran atau projek penyelidikan 

3. Staf FSTM (co-researcher) Pusat Tanggungjawab (PTJ) lain laksana projek penyelidikan 

4. Staf FSTM (co-researcher) Universiti lain laksana projek penyelidikan 

 

1.0 STAF FSTM LAKSANA PROJEK PENYELIDIKAN 

Carta Alir 
Tanggungjawab/ 

Tindakan 

  

Pemohon 

 
 

PYB Makmal 

Pemohon dan  
PYB Makmal 

Pengguna 

  

* PYB Makmal:  Pegawai sains atau Pegawai yang diberi 
tanggungjawab di makmal 

 

1.1  Dapatkan Kebenaran 

daripada PYB Makmal 

Mula 

1.2  Dapat 

Kebenaran? 

1.3  Bincang dan Tetapkan 

Tarikh Penggunaan Makmal 

1.4  Laksana Projek 

Penyelidikan dan Patuh 

Peraturan Makmal 

Tamat 

Tidak 

Ya 
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2.0 STAF LUAR FAKULTI (UPM) LAKSANA PENGAJARAN/PROJEK PENYELIDIKAN 

Carta Alir 
Tanggungjawab/ 

Tindakan 

  

Pemohon 

 
 

Ketua Jabatan 

Ketua Jabatan 

PYB Makmal 

 PYB Makmal 

 Pengguna 

  

Nota: 
* PYB Makmal:  Pegawai sains atau Pegawai yang diberi 
tanggungjawab di makmal 
 
* Kadar pembayaran tertakluk kepada kadar yang telah 
ditetapkan oleh Jawatankuasa Tetap Kewangan (JKTK) 

 

 

2.1  Buat Permohonan 

Kelulusan Menggunakan 

Makmal kepada Ketua Jabatan 

Mula 

2.2  Lulus? 

2.3  Maklum Kepada PYB 

Makmal Permohonan 

Penggunaan Makmal  

2.4  Semak Jadual dan Tetapkan 

Tarikh Penggunaan Makmal  

Tamat 

Tidak 

Ya 

2.5  Maklum kepada Pemohon 

Tarikh Penggunaan serta 

Maklumat Pembayaran 

2.6  Laksana Pengajaran/Projek 

Penyelidikan dan Patuh 

Peraturan Makmal 
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3.0 STAF FSTM (CO-RESEARCHER) PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ) LAIN LAKSANA 

PROJEK PENYELIDIKAN 

 

Carta Alir 
Tanggungjawab/ 

Tindakan 

  

 
Pemohon 

 
 

Ketua Jabatan 

 
Ketua Jabatan 

PYB Makmal 

  
PYB Makmal 

  
Pengguna 

  

Nota: 
* PYB Makmal:  Pegawai sains atau Pegawai yang diberi 
tanggungjawab di makmal 
 
* Kadar pembayaran tertakluk kepada kadar yang telah 
ditetapkan oleh Jawatankuasa Tetap Kewangan (JKTK) 

 

3.1  Buat Permohonan 

Kelulusan Menggunakan 

Makmal kepada Ketua Jabatan 

Mula 

3.2  Lulus? 

3.3  Maklum Kepada PYB 

Makmal Permohonan 

Penggunaan Makmal  

3.4  Semak Jadual dan Tetapkan 

Tarikh Penggunaan Makmal  

Tamat 

Tidak 

Ya 

3.5  Maklum kepada Pemohon 

Tarikh Penggunaan serta 

Maklumat Pembayaran 

3.6  Laksana Projek 

Penyelidikan dan Patuh 

Peraturan Makmal 
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4.0 STAF FSTM (CO-RESEARCHER) UNIVERSITI LAIN LAKSANA PROJEK 

PENYELIDIKAN 

Carta Alir 
Tanggungjawab/ 

Tindakan 

  

 
Pemohon 

 
 

Dekan 

 
Dekan 

 
Ketua Jabatan 

 
PYB Makmal 

  
 

Pengguna 

  

  

Nota: 
* PYB Makmal:  Pegawai sains atau Pegawai yang diberi 
tanggungjawab di makmal 
 
* Kadar pembayaran tertakluk kepada kadar yang telah 
ditetapkan oleh Jawatankuasa Tetap Kewangan (JKTK) 

 

 

4.1  Buat Permohonan 

Kelulusan Menggunakan 

Makmal kepada Dekan 

Mula 

4.2  Lulus? 

4.3  Maklum Kepada Ketua 

Jabatan Permohonan 

Penggunaan Makmal  

4.4  Maklum kepada PYB 

Makmal bagi Penetapan Tarikh 

Penggunaan Makmal  

Tamat 

Tidak 

Ya 

4.5  Maklum kepada Pemohon 

Tarikh Penggunaan serta 

Maklumat Pembayaran 

4.6  Laksana Projek 

Penyelidikan dan Patuh 

Peraturan Makmal 


